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РЕПУБЛИЧКА ДИРЕКЦИЈА ЗА РОБНЕ РЕЗЕРВЕ

БЕОГРАД, УЛ. ДЕЧАНСКА БР. 8А

КОНКУРСНA  ДОКУМЕНТАЦИЈA
ЈАВНА НАБАВКА УСЛУГЕ –  Kомплетирањe и сређивање архивске грађе
ЈАВНА НАБАВКА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

 ЈН МВ бр. 16/2019-06
	Редни
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	Потпис

	1.
	Јелена Поповић, председник
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	Зорица Панић, заменик председника
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	Давор Манојловић, члан
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	Никола Басара, заменик члана
	

	3.
	Ивона Дупало, члан
	

	-
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октобар  2019. године

На основу чл. 39. и 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” бр. 124/2012,14/15, 68/15 у даљем тексту: Закон), чл. 6. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС” бр. 86/2015), Одлуке о покретању поступка јавне набавке, ЈН МВ бр.16/2019-06, деловодни број Одлуке:404-721/2019-06 од 02.10.2019. године и Решења о образовању комисије за јавну набавку ЈН МВ бр. 16/2019-06, деловодни број Решења:404-721/2019-06 од 02.10.2019. године, припремљена је:

КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА
за јавну набавку мале вредности 

јавна набавка услуге - Комплетирање и сређивање архивске грађе
ЈН МВ бр.16/2019-06 
Конкурсна документација садржи:

	Поглавље
	Назив поглавља
	Страна

	I
	Општи подаци о јавној набавци
	3

	II
	Врста, техничке карактеристике, квалитет, опис услугe, начин обезбеђења гаранције квалитета, рок извршења, место извршења, евентуалне додатне услуге и сл.
	4

	III
	Услови за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. и 76. Закона и упутство како се доказује испуњеност тих услова
	9

	IV
	Критеријум за доделу уговора
	 12

	V
	Обрасци који чине саставни део понуде
	 13

	VI
	Mодел уговора
	23

	VII
	Упутство понуђачима како да сачине понуду
	27


1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: Републичка дирекција за робне резерве

Адреса: Београд, ул. Дечанска бр.8а 

Интернет страница: www.rdrr.gov.rs 

Радно време наручиоца: 7:30 до 15:30 часова

I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1.  Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке, ЈН МВ бр. 16/2019-06 су услуге –  Комплетирање и сређивање архивске грађе
Ознака из општег речника набавке:

92512000 - услуге архива  
2. Партије

Предмет јавне набавке није обликован у више партија.

3. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.

4. Напомена уколико је у питању резервисана јавна набавка
Наручилац не спроводи резервисану јавну набавку.

5. Контакт (лице или служба) 
Контакт лица: Јелена Поповић, Давор Манојловић и Ивона Дупало
Е-mail адресе: jelena.popovic@rdrr.gov.rs ; davor.manojlovic@rdrr.gov.rs 
 ivona.dupalo@rdrr.gov.rs ; 
II  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, ОПИС УСЛУГА, НАЧИН ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, МЕСТО И РОК ИЗВРШЕЊА УСЛУГЕ, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
1) ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ И ОПИС УСЛУГЕ: 
                 Услуге комплетирања и сређивања архивске грађе садржe услугу стручне обраде регистратурског материјала и архивске грађе, која обухвата следеће активности: 

1. Идентификацију и пренос архивске грађе и регистратурског материјала наручиоца из радних просторија у којима се налази у опремљену просторију у којој ће се вршити стручна обрада.
2. Сравњивање података из постојећих евиденција о архивској грађи и регистратурском материјалу са регистратурским јединицама чувања,односно са затеченим стањем.
3. Класификацију, систематизацију и описивање и пописивање архивске грађе и регистратурског материјала,

4. Валоризацију архивске грађе,

5. Одабирање архивске грађе и излучивање безвредног регистратурског материјала по предвиђеној процедури и уз одобрење надлежног архива,

6. Обележавање регистратурских јединица прописаним архивским ознакама,
7. Израда Архивске књиге,

8. Формирање архивског депоа.
9. Tранспорт архивске грађе и регистратурског материјала.
Неопходно је да све активности буду обављене у складу са досадашњом праксом наручиоца, како би се одржала једнозначност.

Опис услуге по наведеним активностима:

1. ИДЕНТИФИКАЦИЈА И ПРЕНОС АРХИВСКЕ ГРАЂЕ И РЕГИСТРАТУРСКОГ МАТЕРИЈАЛА

Услуга обухвата:
- Идентификацију целокупног регистратурског материјала уз детаљно привремено описивање и пописивање по радним  просторијама наручиоца.
- Физичко пресељење архивске грађе и материјала из просторија наручиоца у којима је тренутно смештена у опремљене просторије у којима ће се вршити стручна обрада. Приликом пресељења, а у складу са установљеном архивском теоријом и  праксом, наведену документацију је потребно адекватно третирати, без могућности да дође до механичког, физичког или биолошког оштећења или губитка. То се постиже правилним руковањем, амбалажном заштитом и према потребама привременим евидентирањем и означавањем привременим ознакама. 

2. СРАВЊИВАЊЕ ПОДАТАКА ИЗ ПОСТОЈЕЋИХ ЕВИДЕНЦИЈА О АРХИВСКОЈ ГРАЂИ И РЕГИСТРАТУРСКОМ МАТЕРИЈАЛУ СА ЗАТЕЧЕНИМ СТАЊЕМ

Услуга обухвата:

Проверу података у постојећим архивским књигама и то: проверу унетих категорија регистратурског материјала, постојећих архивских ознака, евидентирање документације која је од последњег пописа доспела за излучивање, евидентирање и исправљање констатованих недостатака.
3. КЛАСИФИКАЦИЈА, СИСТЕМАТИЗАЦИЈА И ЕВИДЕНТИРАЊЕ АРХИВСКЕ ГРАЂЕ И РЕГИСТРАТУРСКОГ МАТЕРИЈАЛА У АРХИВСКУ КЊИГУ

Услуга обухвата:

- Стручну обраду целокупног евидентираног и неевидентираног регистратурског матријала насталог у раду наручиоца, било да је она архивирана у посебним просторијама или се налази у радним  просторијама; 
- Класификацију наведеног материјала према години настанка, класификационој ознаци и садржини, систематизацију класификованог материјала, односно спајање истоврсних категорија насталих током једне године, проверу категорије увидом у садржај регистратурске јединице, евидентирање целокупне документације на привременом попису који ће бити коришћен у изради прописаног обрасца архивске књиге и хронолошко сортирање целокупног материјала почев од најстаријег неевидентираног ка најновијем.
4. ВАЛОРИЗАЦИЈА ДОКУМЕНТАЦИЈЕ

Услуга обухвата:

-Процену садржајне вредности регистратурског материјала у историјском, научно истраживачком, културном и друштвеном смислу, односно категоризација према Уредби о категоријама регистратурског материјала са роковима чувања (Сл. Гласник РС бр. 44/93), према постојећој Листи категорија регистратурског материјала са роковима чувања Републичке дирекције за робне резерве, као и према искуственим захтевима архивске струке.

5. ОДАБИРАЊЕ АРХИВСКЕ ГРАЂЕ И ИЗЛУЧИВАЊЕ БЕЗВРЕДНОГ РЕГИСТРАТУРСКОГ МАТЕРИЈАЛА

Услуга обухвата:

-Издвајање безвредног регистратурског материјала чији су рокови чувања истекли  на основу  Листе категорија регистратурског материјала са роковима чувања Републичке дирекције за робне резерве и других правних прописа који регулишу рокове чувања за одређене врсте документације, а којима је престала оперативна важност код ствараоца, евидентирање наведене документације према стручном Упутству о поступку одабирања архивске грађе и излучивања безвредног регистратурског материјала и о начину примопредаје архивске грађе које је  на препоруку Архивског већа донео Републички секретаријат за правосуђе и општу управу СР Србије (Сл. Гласник СР Србије бр. 47/81) и покретање предвиђене процедуре за добијање одобрења за физичко уништење од надлежног архива.

-Приликом евидентирања категорија безвредног регистратурског материјала који се предлаже за уништавање, наводе се сви потребни подаци: година настанка, број из архивске књиге, број из Листе категорија регистатурског материјала са роковима чувања, рок чувања, садржина материјала и количина изражена у броју регистратурских јединица и укупно у дужним метрима.
6. ОБЕЛЕЖАВАЊЕ РЕГИСТРАТУРСКИХ ЈЕДИНИЦА ПРОПИСАНИМ АРХИВСКИМ ОЗНАКАМА

Услуга обухвата:

Обележавање регистратурских јединица наручиоца свим спољним ознакама. Ознаке садрже: назив ствараоца, годину настанка, класификациону ознаку, кратак садржај и број из архивске књиге.
7. ИЗРАДА АРХИВСКЕ КЊИГЕ

Услуга обухвата:

- Израду Архивске књиге  на обрасцу прописаном од стране Министарства државне управе  Уредбом о канцеларијском пословању органа државне управе ( Сл. Гласник РС бр. 10/93 и 14/93) и Упутством о канцеларијском пословању органа државне управе ( Сл. Гласник РС 10/93, 14/93 - испр., 67/2016 i 3/2017), као и према Упутству о начину вођења и коришћења архивске књиге (Сл. Гласник СР Србије бр. 47/81) које је на препоруку Архивског већа донео Републички секретаријат за правосуђе и општу управу СР Србије.

Архивска књига представља општи инвентарни преглед целокупног регистратурског материјала који се налази у архивским депоима, радним, комуникационим просторијама наручиоца. Евидентира се према годинама настанка, класификационим ознакама или према врсти и садржини.
8.  ФОРМИРАЊЕ АРХИВСКОГ ДЕПОА

Услуга обухвата два нивоа активности:
- Топографско означавање архивског депоа, у складу са правилницима, препорукама и упутствима архивских установа. Архивски депо се обележава ознаком просторије, полице, реда и преграде у реду.

- Смештај регистратурских јединица чувања са регистратурским материјалом и архивском грађом на металне полице архивског депоа по бројевима из архивске књиге.
9. ТРАНСПОРТ АРХИВСКЕ ГРАЂЕ И РЕГИСТРАТУРСКОГ МАТЕРИЈАЛА

Обзиром на то да се понуда односи на део архивске грађе и регистратурског материјала Републичке дирекције за робне резерве (у даљем тексту: Дирекција) која се налази у просторијама у Новом Саду, којој нису протекли предвиђени рокови чувања, а нема више оперативни значај,  услуга подразумева  припрему и транспорт наведене документације у архивски депо Дирекције у Београду.
Неопходно је да наведени послови буду обављени у складу са свим нормативима који регулишу архивско пословање и архивистичким процедурама који се односе на манипулисање документацијом приликом примопредаје надлежном архиву, а које се аналогно примењују за сваки транспорт архивске грађе и регистратурског материјала ( чл. 39, Закона о културним добрима, Сл. гласник РС 71/94 и Упутство о примопредаји архивске грађе, донето на седници Архивског већа СР Србије 1987. године).
Транспорт врше лица која су оспособљена за правилно руковање документацијом, тако да не постоји ризик од физичког, хемијског или биолошког оштећења, а транспортно возило је безбедно и опремљено за адекватно реаговање у случају спољног ризика. 
Ова услуга обухвата следеће радње:
- класификација и систематизација предметне документације,
- евидентирање предметне документације у јединствени попис, који ће бити део Записника о примопредаји између Одељења Дирекције у Новом Саду и централе у Београду,
- израда пописа који садржи податке о години настанка, врсти и количини регистратурских јединица
- обезбеђивање адекватних транспортних кутија за паковање предметне документације,
- паковање документације,
- обезбеђивање радне снаге  и возила за транспорт документације,
- транспорт од просторија Дирекције у Новом Саду до архивског депоа у Београду,
- смештај документације у предвиђени архивски депо Дирекције.
2)  СОФТВЕР 

Наручиоцу је стављен на располагање софтвер „eWMS“, који пружа могућност приступа архивској документацији у било ком моменту са било које локације уз аутентификацију корисника. Такође, омогућава и јединствено дефинисање улога и права приступа према захтеву клијента, а као такав је коришћен у претходној фази комплетирања и сређивања архивске грађе.
Неопходна је обнова лиценце за наведени софтвер за неограничен број корисника, која мора да буде валидна минимум два месеца дуже од истека важности уговора.

С обзиром на количну архивске документације, а самим тим и на комплексност дефинисања права и додељивања улога, непходно је да понуђач поседује 2 сертификована лица за пружање техничке подршке за наведени софтвер, који ће бити доступни сваки радни дан 24/7.
3) МЕСТО ИЗВРШЕЊА УСЛУГЕ: Републичка дирекција за робне резерве улица Дечанска 8а, Београд, Одсек за прехрамбене и непрехрамбене производе у Новом Саду, улица Хајдук Вељкова 11, Нови Сад.
4) ОБИЛАЗАК  ЛОКАЦИЈЕ:
Обзиром да је предмет набавке услуга комплетирања и сређивања архивске грађе неопходно је, да пре достављања понуде, потенцијални понуђачи изврше обилазак пословног простора у Новом Саду - (Одсек за прехрамбене и непрехрамбене производе, улица Хајдук Вељкова 11, Нови Сад,) како би се упознали са локацијом и архивском грађом Наручиоца и детаљима спровођења услуге комплетирања и сређивања архивске грађе у претходном периоду.

Наручилац ће издати потврду о извршеном обиласку локације. Добијена потврда ће бити саставни део понуде. 

Термин за обилазак просторија је 15. октобар у периоду од 11:30 до 13:30 часова.

Пријављивање за обилазак (са списком људи, бројем личне карте) је до 14.10.2019. године до 14:00 сати, електронском поштом на адресу: davor.manojlovic@rdrr.gov.rs , jelena.popovic@rdrr.gov.rs ;
5) НАЧИН ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА:

Изабрани понуђач се обавезује да услугу комплетирања и сређивања архивске грађе пружи у складу са понудом, прописаним законом и професионалном регулативом. Изабрани понуђач је дужан да гарантује безбедност и тајност приликом извршења наведених послова и да Наручиоцу преда документацију сређену према важећим законским прописима.

III   УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА

1.УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ.75 И 76.ЗАКОНА
ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ

У поступку предметне јавне набавке подносилац пријаве мора да докаже да испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чл. 75. ЗЈН, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:
	Р. бр
	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
	ИЗЈАВА (Образац V-5 у поглављу  V ове конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из члана 75. став 1. тачка 1) до 4) дефинисане овом конкурсном документацијом.


	2.
	Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);


	

	3.
	/
	

	4.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);

	

	5.
	                      /
	

	6.
	Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
	Потписан и оверен Oбразац изјаве (Образац изјаве је дат у конкурсној документацији V-4). Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.


ДОДАТНИ УСЛОВИ
Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, из чл. 76. ЗЈН дефинисане овом конкурсном документацијом, а испуњеност додатних услова понуђач доказује на начин дефинисан у наредној табели, и то:
	Р.бр.
	ДОДАТНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	ПОСЛОВНИ КАПАЦИТЕТ
	· копија важећег сертификата SRPS ISO 9001 или еквивалентно
· копија важећег сертификата SRPS ISP 14001 или еквивалентно
· копија важећег сертификата SRPS ISO 27001 или еквивалентно
· копија важећег сертификата SRPS ISO 15489-1 или еквивалентно 
(уколико понуђач има важећи сертификат на страном језику потребно је да је исти преведен, оверен од стране судског тумача и достављен уз понуду).


	
	да Понуђач има:

- важећи сертификат за систем управљања квалитетом, SRPS ISO 9001 или еквивалентно,
- важећи сертификат за систем управљања заштитом животне средине, ISO 14001 или еквивалентно,
 - важећи сертификат за систем управљања информацијама, SRPS ISO 27001 или еквивалентно, 

- важећи сертификат за управљање документарним материјалом, SRPS ISO 15489-1 или еквивалентно.
	

	2.
	КАДРОВСКИ КАПАЦИТЕТ
	-копија важећег сертификата или потврда произвођача софтвера за 2 ангажована лица да су сертификовани за техничку подршку. Потврда мора бити насловљена на наручиоца и са позивом на конкретну јавну набавку.

-Копије уговора о раду  и копије  обрасца 

 М-3а , М или други одговарајући образац, из којег се види да су ангажована лица пријављенa на пензијско осигурање или копије уговора о делу или копије уговора о привременим и повременим пословима и др.



	
	да Понуђач има:

· 2 ангажована  лица  са важећим сертификатом  за техничку подршку, за софтвер „eWMS“ 
	

	3.
	       ОСТАЛИ ДОДАТНИ УСЛОВИ
	

	
	· Да Понуђач има овлашћење произвођача софтвера за продају и имплементацију софтверског решења „wms.ewe.rs“ 
	-оригинал овлашћење произвођача софтвера за продају и имплементацију софтверског решења „wms.ewe.rs“ са назнаком у наслову назива наручиоца и назива и броја јавне набавке.
(уколико је понуђач произвођач софтвера наведено овлашћење није потребно)


2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА

Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са чл. 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем Изјаве којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75.ст. 1.тач.1) до 4), 

Обавезни услов из тачке 6) УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ (из конкурсне документације) доказује се  достављањем изјаве о поштовању обавеза из чл. 75. ст. 2. Закона, која је саставни део конкурсне документације.

Испуњеност додатних услова  из  чл.76. ст.2. Закона, понуђач доказује  достављањем тражених доказа, наведених у табели за пословни, кадровски капацитет и остали додатни услови.

Уколико понуду подноси група понуђача,

          Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.

Сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно.

          Услов из чл. 75. став 1. тач. 5) Закона дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем,
У складу са чланом 80. ЗЈН, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а доказ из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача. Ако је за извршење дела јавне набавке чија вредност не прелази 10% укупне вредности јавне набавке потребно испунити обавезан услов из члана 75. став 1. тачка 5) ЗЈН понуђач може доказати испуњеност тог услова преко подизвођача којем је поверено извршење тог дела набавке. 
Наведене доказе о испуњености услова понуђач може доставити у виду неоверених копија, а наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда на основу извештаја за јавну набавку оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа.
Ако понуђач у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

Понуђачи који су уписани у регистар понуђача, који води Агенција за привредне регистре, нису дужни да приликом подношења понуде доказују испуњеност обавезних услова из члана 75. став 1. тачка 1)-4) јер је регистар понуђача јавно доступан на интернет страници, већ могу доставити Решење о упису у регистар понуђача.
Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
IV КРИТЕРИЈУМ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА

1. Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 

2. Елементи критеријума на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са истом понуђеном ценом:
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену наручилац ће уговор доделити понуђачу који буде извучен путем жреба. Наручилац ће писмено обавестити све понуђаче који су поднели понуде о датуму када ће се одржати извлачење путем жреба. Жребом ће бити обухваћене само оне понуде које имају једнаку најнижу понуђену цену и исти рок извршења услуге. Извлачење путем жреба наручилац ће извршити јавно, у присуству понуђача, и то тако што ће називе понуђача исписати на одвојеним папирима, који су исте величине и боје, те ће све те папире ставити у провидну кутију одакле ће извући само један папир. Понуђачу чији назив буде на извученом папиру ће бити додељен уговор. Понуђачима који не присуствују овом поступку, наручилац ће доставити записник извлачења путем жреба.
V ОБРАСЦИ  КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ:

Саставни део понуде чине следећи обрасци:

1) Образац понуде са структуром  цене (Образац V-1);

2) Образац трошкова припреме понуде (Образац V-2);

3) Образац изјаве о независној понуди (Образац V-3);

4) Образац Изјаве о поштовању обавеза из чл.75. ст.2. Закона (Образац V-4);
5) Образац Изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке – чл.75. и 76. ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом, (Образац V-5);

6)  Образац Изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке – чл.75.  ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом, (Образац V-6);

V-1 ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ СА СТРУКТУРОМ ЦЕНЕ
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку услуге –  Комплетирање и сређивање архивске грађе, ЈН МВ бр. 16/2019-06.
1) ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Врста правног лица

(микро/мало/средње/велико/физичко лице)
	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 

	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача

2) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	
	


Напомена: 

Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача
3) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 

Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.

4) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ УСЛУГЕ –  Комплетирање и сређивање архивске грађе
	Укупна цена у динарима без ПДВ-а 


	________________________ дин.

	Укупна цена у динарима са ПДВ-ом


	________________________ дин.

	Рок важења понуде

(не краћи од 30 дана)
	
________________________ дин.


	Рок и начин плаћања


	Плаћање ће се вршити  у року до 45 (четрдесетпет) дана од дана прихватања банкарске гаранције за повраћај авансног плаћања


Датум 




              Понуђач

       М. П. 

_____________________________

              ________________________________

Напомене: 

Образац понуде понуђач мора да попуни и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може споразумом да одреди носиоца посла који ће попунити и потписати  образац понуде.

V-2 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач__________________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде,услуге –  Комплетирање и сређивање архивске грађе, ЈН МВ бр. 16/2019-06., како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.

Напомена: достављање овог обрасца није обавезно

	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


V-3  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)

даје: 

ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке услуге – Комплетирање  и сређивање архивске грађе, ЈН МВ бр. 16/2019-06, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона. 

Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити попуњена и  потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.
V-4  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА  ИЗ ЧЛ. 75. СТ. 2. ЗАКОНА

У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу 

ИЗЈАВУ

Понуђач.......................................................................[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке услуге –  Комплетирање и сређивање архивске грађе, ЈН МВ бр. 16/2019-06, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.
          Датум 

           Понуђач

________________                        М.П.                   _____________________

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити попуњена и потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.
V-5   ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





           И З Ј А В У
Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке услуге -  Комплетирање и сређивање архивске грађе, ЈН МВ бр. 16/2019-06, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2) Понуђач и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3) -
4) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).
Место:_____________                                                            Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити попуњена, потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача. 

V-6 ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. 

 ЗАКОНА

ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У

Подизвођач____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке услуге – Комплетирање и сређивање архивске грађе, ЈН МВ бр. 16/2019-06, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2) Подизвођач и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3) –
4) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).

Место:_____________                                                            Подизвођач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити попуњена и потписана од стране овлашћеног лица подизвођача. 
VI МОДЕЛ УГОВОРА

У Г О В О Р

о пружању услуга комплетирања и сређивања архивске грађе
Закључен између:
1. РЕПУБЛИЧКЕ ДИРЕКЦИЈЕ ЗА РОБНЕ  РЕЗЕРВЕ,  са седиштем у Београду,  ул.  Дечанска  бр.  8а,  ПИБ: 102199721, матични  број: 07001452,  текући  рачун број:  840-821121843-39, телефон/факс: 011/3239-140,  коју заступа в.д. директора Зорица Анђелковић (у даљем тексту: Дирекција). 


и

2. ________________________________________, __________________, ул. ________________________број _____,матичниброј_______________________, текући рачун _____________________, банка_________________, ПИБ__________________ телефон: _______________, факс ___________________ коју заступа директор ______________________ (у даљем тексту: Пружалац  услуге ).

___________________________________________________________________

(Подаци о подизвођачу или члану из групе понуђача)

Уговорне стране сагласно констатују:

- да је Наручилац, у складу са чланом 39. и 53. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 124/12, 14/15 и 68/15) и Изменом Плана набавки бр. 2 за 2019. годину број 404-121/2019-06 од 21.08.2019.године, на основу Одлуке о покретању поступка број 404-721/2019-06 од 02.10.2019.године и позива за достављање понуда, спровео поступак јавне набавке мале вредности,  ЈН МВ бр. 16/2019-06;

- да је Понуђач ___________________, _________, ул. ________________, доставио Понуду број ____ од ___.2019.године, заведену под бројем: 404-____-____/2019-06 од _______.2019.године, која се налази у прилогу и саставни је део овог уговора;

- да Понуда  број ________ од ________.2019.године од понуђача у потпуности одговара захтевима из Конкурсне документације.

- да је Наручилац, у складу са чланом 108. Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 124/12,14/15,68/15) и Одлуком о додели уговора број: 404-_____/2019-06 од _______.2019.године, као најприхватљивију понуду изабрао понуду понуђача ____________________________, _______, ул. ___________.  (наведене констатације попуњава Наручилац)

                                                                             Члан 1.   

           Предмет овог Уговора су услуге комплетирања и сређивања архивске грађе, а у свему према понуди Пружаоца услуге број ________ од ___________и Техничкој спецификацији која је  саставни део уговора.
Члан 2.
Услуга комплетирања и сређивања архивске грађе садржи услугу стручне обраде регистратурског материјала и архивске грађе, обухвата следеће активности: 
· Идентификацију и пренос архивске грађе и регистратурског материјала наручиоца из радних просторија у којима се налази у опремљену просторију у којој ће се вршити стручна обрада.
· Сравњивање података из постојећих евиденција о архивској грађи и регистратурском материјалу са регистратурским јединицама чувања,односно са затеченим стањем.
· Класификацију, систематизацију и описивање и пописивање архивске грађе и регистратурског материјала,

· Валоризацију архивске грађе,

· Одабирање архивске грађе и излучивање безвредног регистратурског материјала по предвиђеној процедури и уз одобрење надлежног архива,

· Обележавање регистратурских јединица прописаним архивским ознакама,
· Израда Архивске књиге,

· Формирање архивског депоа,
· Tранспорт архивске грађе и регистратурског материјала.
           Услуге комплетирања и сређивања архивске грађе ће се извршити у Новом Саду - Одсеку за прехрамбене и непрехрамбене производе у Новом Саду, улица Хајдук Вељкова 11, Нови Сад.
Члан  3.

Пружалац услуге се обавезује да за потребе извршења обавеза из члана 1. овог уговора, ангажује потребан број запослених ради стручног и квалитетног извршења послова, а у складу са позитивним прописима. 
 Члан  4.

Пружалац услуге се обавезује да услугу извршења послова из члана 2. овог уговора, пружи у складу са понудом, прописаним законом и професионалном регулативом. Пружалац услуге је дужан да гарантује безбедност и тајност приликом извршења наведених послова и да Дирекцији преда документацију сређену према важећим законским прописима.                                                        
Члан 5.


Укупно уговорена цена за услуге комплетирања и сређивања архивске грађе из члана 1. овог уговора износи ________ динара без ПДВ-а, односно __________ динара са  ПДВ-ом.
Уговорена цена је фиксна и не може се мењати до коначне реализације уговора.        

Члан 6.

Дирекција ће извршити плаћање услуге из члана 1. овог Уговора авансно (100% од уговорене цене) у износу од ___________ динара са ПДВ-ом за предметну набавку у року до 45 (четрдесетпет) дана од дана прихватања банкарске гаранције за повраћај авансног плаћања.
Плаћање се врши на рачун Пружаоца услуге бр. ________________, _____________БАНКА .
Аванс ће се правдати испостављањем рачуна са записником о извршеној услузи.
Члан 7.

Пружалац услуге је у обавези да Дирекцији достави банкарску гаранцију за повраћај авансног плаћања:
            Пружалац услуге је дужан да достави банкарску гаранцију за повраћај авансног плаћања у износу од 100% од понуђене цене са урачунатим ПДВ-ом у року од 7 (седам) дана од дана закључења уговора.
Поднета банкарска гаранција мора бити са клаузулом: неопозиво и безусловно  ''на први позив'' и ''без приговора''. Пружалац услуге је дужан да уз банкарску гаранцију достави  фотокопију картона депонованих потписа овлашћених лица за потписивање банкарске гаранције.

Банкарска гаранција за повраћај авансног плаћања издаје се у висини плаћеног аванса са роком важења 30 (тридесет) дана дужим од дана истека рока важења уговора.

Поднета банкарска гаранција мора бити издата од стране банке са важећом дозволом за рад издатом од стране Народне банке Србије.

Поднета банкарска гаранција не може да садржи додатне услове за исплату, краће рокове од оних које одреди Дирекција, мањи износ од оног који одреди Дирекција или промењену месну надлежност за решавање спорова. 

                                                                          Члан 8.
Пружалац услуга се обавезује да у року од 7 дана од дана закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за извршење уговорних обавеза, која ће бити са клаузулом: неопозиво и безусловно  ''на први позив'' и ''без приговора''. Пружалац услуге је дужан да уз банкарску гаранцију достави  фотокопију картона депонованих потписа овлашћених лица за потписивање банкарске гаранције.

Банкарска гаранција за извршење уговорних обавеза издаје се у висини од 10% од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важења 30 дана дужим од дана истека рока важења уговора.

Поднета банкарска гаранција мора бити издата од стране банке са важећом дозволом за рад издатом од стране Народне банке Србије.

Поднета банкарска гаранција не може да садржи додатне услове за исплату, краће рокове од оних које одреди Дирекција, мањи износ од оног који одреди Дирекција или промењену месну надлежност за решавање спорова. 

Дирекција ће наплатити  банкарску гаранцију за испуњење уговорних обавеза у случају да Пружалац услуге не буде извршавао своје уговорне обавезе у роковима и на начин предвиђен уговором. 
Члан 9.

Уговор ступа на снагу даном потписивања од стране овлашћених представника обе уговорне стране и важи годину дана од дана потписивања истог.

Члан 10.


У случају спора по овом уговору, уговорне стране ће настојати да га реше споразумно, у противном, надлежан је Привредни суд у Београду.

 Члан 11.

За све што није изричито регулисано овим уговором примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима.
Члан 12.


Уговор је састављен у 6 (шест) истоветних примерака, од којих 4 (четири)  за Дирекцију и 2 (два) за Пружаоца услуге.
    За  ПРУЖАОЦА УСЛУГЕ:                                                         За  ДИРЕКЦИЈУ: 

     _________________________                                       ________________________________
                                    , директор                                        Зорица Анђелковић, в. д. директора    
VII  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
 2. НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДЕ
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: Републичка дирекција за робне резерве, ул. Дечанска 8а, Београд, препорученом пошиљком или непосредно, са назнаком: 
,,Понуда за јавну набавку услуге –  Комплетирање и сређивање архивске грађе, ЈН МВ бр. 16/2019-06, - НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 21.10.2019. године до 11:00 часова. 

Јавно отварање понуда одржаће се 21.10.2019. године у 11:30 часова, на адреси наручиоца: Републичка дирекција за робне резерве, Дечанска 8а, Београд, VI спрат, сала бр. 654а. Присутни представници понуђача пре почетка јавног отварања понуда морају комисији за јавну набавку наручиоца уручити писмена овлашћења за учешће у поступку јавног отварања понуда које мора бити заведено код понуђача и потписано од стране одговорног лица понуђача.

Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити,сматраће се неблаговременом. Неблаговремену понуду наручилац ће по окончању поступка отварања вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је поднета неблаговремено. 
Понуда мора да садржи:


-Образац понуде са структуром цене– попуњен и потписан ;(Образац V-1)

-Образац Изјаве о независној понуди–попуњен и потписан ;(Образац V-3)

-Образац Изјаве о поштовању обавеза из члана 75. став 2. Закона;(Образац V-4)

-Образац Изјаве понуђача о испуњавању услова за учешће у поступку јавне набавке -  чл. 75. ЗЈН – попуњен и потписан;(Образац V-5)

-Образац Изјаве подизвођача о испуњавању услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. ЗЈН,- попуњен и потписан, уколико понуђач делимично извршење набавке поверава подизвођачу;(Образац V-6)
-Доказе о испуњавању услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 76. ЗЈН, за пословни и кадровски капацитет. 
-Модел уговора – попуњен и потписан .

-Споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, потписан и оверен од стране свих учесника у заједничкој понуди, уколико понуду подноси група понуђача;
- Банкарску гаранцију за озбиљност понуде;

- Обавезујуће писмо о намерама банке за издавање неопозиве, безусловне и наплативе на први позив и без права приговора, банкарске гаранције за повраћај авансног плаћања;

- Обавезујуће писмо о намерама банке за издавање неопозиве, безусловне и наплативе на први позив и без права приговора, банкарске гаранције за добро извршење посла;
- Потврду о обиласку локације, издату од стране Наручиоца.
3.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
4. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Републичка дирекција за робне резерве, Дечанска 8а, Београд,  са назнаком:

„Измена понуде за јавну набавку услуге - Комплетирање и сређивање архивске грађе, ЈН МВ бр. 16/2019-06, - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Допуна понуде за јавну набавку услуге - Комплетирање и сређивање архивске грађе, ЈН МВ бр. 16/2019-06, - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Опозив понуде за јавну набавку услуге - Комплетирање и сређивање архивске грађе, ЈН МВ бр. 16/2019-06, - НЕ ОТВАРАТИ”   или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку услуге - Комплетирање и сређивање архивске грађе, ЈН МВ бр. 16/2019-06,  - НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
5. ОБАВЕШТЕЊЕ: Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити да учествује у више заједничких понуда.

Понуђач може да поднесе само једну понуду.
 6. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде наведе да понуду подноси са подизвођачем.Потребно је да наведе у својој понуди податке о подизвођачу,  проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу (а који не може бити већи од 50%) и  део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.

 Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона.

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.

7. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА

Понуду може поднети група понуђача.

Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) овог закона, а додатне услове испуњавају заједно, осим ако наручилац из оправданих разлога не одреди другачије.

Услов из члана 75. став 1. тачка 5) овог закона дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.

Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који садржи:

          1) податке о члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем и 

           2) опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.

Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 

Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.

8. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
8.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
У складу са чл. 4. Закона о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Сл. гласник РС” бр. 119/2012), плаћање ће се вршити  у року до 45 (четрдесетпет) дана од дана прихватања банкарске гаранције за повраћај авансног плаћања.

Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу је дозвољен аванс од 100%.

8.2. Захтев у погледу рока извршења услуге 

Вршење услуга трајаће у периоду важења закљученог уговора.
8.3. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
9. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
Цена је фиксна и не може се мењати до коначног извршења уговорних обавеза, а иста обухвата све зависне трошкове везане за пружање услуга које су предмет јавне набавке. 

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. ЗЈН.

 10. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ФИНАНСИЈСКОГ ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА

10.1. Понуђач је дужан да уз понуду достави  банкарску гаранцију за озбиљност понуде:

Сваки понуђач је дужан да уз понуду достави банкарску гаранцију за озбиљност понуде, која се издаје у висини од 2% од понуђене цене без ПДВ-а. Банкарска гаранција за озбиљност понуде мора бити са клаузулом: неопозиво и безусловно  ''на први позив'' и ''без приговора'' и трајати 7 (седам) дана дуже од рока важења понуде. Понуђач је дужан да уз банкарску гаранцију достави фотокопију картона депонованих потписа овлашћених лица за потписивање банкарске гаранције.

Поднета банкарска гаранција мора бити издата од стране банке са важећом дозволом за рад издатом од стране Народне банке Србије.

Наручилац ће уновчити гаранцију дату уз понуду у следећим случајевима:

· уколико понуђач након истека рока за подношење понуда повуче, опозове или измени своју понуду; 
· уколико понуђач коме је додељен уговор благовремено не потпише уговор о јавној набавци.

Наручилац ће вратити банкарску гаранцију понуђачима са којима није закључен уговор, одмах по закључењу уговора са изабраним понуђачем.

Уколико понуђач не достави банкарску гаранцију понуда ће бити одбијена као неприхватљива.

10.2. Изабрани понуђач је дужан да достави:
10.2.1 Банкарску гаранцију за повраћај авансног плаћања:
Изабрани Понуђач је дужан да достави банкарску гаранцију за повраћај авансног плаћања у износу од 100% од понуђене цене са урачунатим ПДВ-ом у року од 7 (седам) дана од дана закључења уговора.

Наручилац се обавезује да изабраном понуђачу уплати аванс у року дo 45 дана од дана прихватања банкарске гаранције.

Поднета банкарска гаранција мора бити са клаузулом:неопозиво и безусловно  ''на први позив'' и ''без приговора''. Изабрани пунуђач је дужан да уз банкарску гаранцију достави  фотокопију картона депонованих потписа овлашћених лица за потписивање банкарске гаранције.

Банкарска гаранција за повраћај авансног плаћања издаје се у висини плаћеног аванса са роком важења 30 (тридесет) дана дужим од уговореног рока за коначно извршење услуге. 

Поднета банкарска гаранција мора бити издата од стране банке са важећом дозволом за рад издатом од стране Народне банке Србије.

Поднета банкарска гаранција не може да садржи додатне услове за исплату, краће рокове од оних које одреди наручилац, мањи износ од оног који одреди наручилац или промењену месну надлежност за решавање спорова. 

10.2.2. Банкарску гаранцију за извршење уговорних обавеза:
Изабрани понуђач се обавезује да у року од 7 дана од дана закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за извршење уговорних обавеза, која ће бити са клаузулом: неопозиво и безусловно  ''на први позив'' и ''без приговора''. Изабрани пунуђач је дужан да уз банкарску гаранцију достави  фотокопију картона депонованих потписа овлашћених лица за потписивање банкарске гаранције.

Банкарска гаранција за испуњење уговорних обавеза издаје се у висини од 10% од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важења 30 дана дуже од дана истека рока важења уговора.

Поднета банкарска гаранција мора бити издата од стране банке са важећом дозволом за рад издатом од стране Народне банке Србије.

Поднета банкарска гаранција не може да садржи додатне услове за исплату, краће рокове од оних које одреди наручилац, мањи износ од оног који одреди наручилац или промењену месну надлежност за решавање спорова. 

Наручилац ће наплатити  банкарску гаранцију за испуњење уговорних обавеза у случају да понуђач не буде извршавао своје уговорне обавезе у роковима и на начин предвиђен уговором. Поднета банкарска гаранција не може да садржи додатне услове за исплату, краће рокове, мањи износ или промењену месну надлежност за решавање спорова. 

11. ИЗАБРАНИ ПОНУЂАЧ ЈЕ ДУЖАН ДА ДОСТАВИ:

Изабрани понуђач се обавезује да у року од 7 дана од дана закључења уговора наручиоцу стави на располагање софтвер са свим неопходним лиценцама за коришћење софтвера које морају да буду валидне минимум два месеца дуже од истека важности уговора.
12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
13. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ,УКАЗИВАЊЕ НАРУЧИОЦУ НА ЕВЕНТУАЛНО УОЧЕНЕ НЕДОСТАТКЕ И НЕПРАВИЛНОСТИ У КОНКУРСНОЈ ДОКУМЕНТАЦИЈИ

Заинтересовано лице може, у писаном облику, путем поште на адресу наручиоца: Републичка дирекција за робне резерве, Дечанска 8а, Београд, електронске поште на e-mail: jelena.popovic@rdrr.gov.rs , ivona.dupalo@rdrr.gov.rs и davor.manojlovic@rdrr.gov.rs , факсом на број: 011/3239-140, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН МВ  бр. 16/2019-06”.

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 

Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона, и то:
- путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници;
 - ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.

14. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 

Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 

Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
15. НЕГАТИВНА РЕФЕРЕНЦА 

Наручилац може одбити понуду, уколико поседује доказе из члана 82. Закона.

16. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА

Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
17. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, подносилац пријаве, кандидат, односно заинтересовано лице, који има интерес за доделу уговора и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама закона. Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено  доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на e-mail jelena.popovic@rdrr.gov.rs , ivona.dupalo@rdrr.gov.rs и davor.manojlovic@rdrr.gov.rs , факсом на број: 011/3239-140 или препорученом пошиљком са повратницом на адресу Републичка дирекција за робне резерве, Дечанска 8а, Београд.

Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено.

Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 3(три) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања, и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2 Закона указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио.

 Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става,  сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда
После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки, за поступке јавне набавке мале вредности. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке,  ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење захтева из члана 149. став 3. и 4.Закона, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева.

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. Закона.

Наручилац објављује обавештење о поднетом захтеву за заштиту права на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници најкасније у року од 2 (два) дана од дана пријема захтева за заштиту права.

Захтев за заштиту права, сходно члану 151. став 1. тачка 1)-7) Закона, треба да садржи следеће обавезне елементе: 

1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт; 

2) назив и адресу наручиоца;
3) податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца;
4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке;
5) чињенице и доказе којима се повреде доказују;
6) потврду о уплати таксе из члана 156.Закона;
7) потпис подносиоца.
Упутство о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права:

Подносилац захтева за заштиту права је дужан да на одређени рачун буџета Републике Србије уплати таксу  од 60.000,00 динара.

Као доказ о уплати таксе, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) ЗЈН, прихватиће се:
Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе:

(1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке;

(2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога;

(3) износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши;

(4) број рачуна: 840-30678845-06;

(5) шифру плаћања: 153 или 253;

(6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права;

(7) сврха: такса за ЗЗП; назив наручиоца; број или ознакa јавне набавке поводом

(8) које се подноси захтев за заштиту права;

(9) корисник: буџет Републике Србије;

(10) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе;

(11) потпис овлашћеног лица банке.
a. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1.

b. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава);

c. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код Народне банке Србије у складу са законом и другим прописом.Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138.-167. Закона.
18.  РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН

Наручилац је дужан да уговор о јавној набавци достави понуђачу којем је уговор додељен у року од осам дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права.

Ако наручилац не достави потписан уговор понуђачу у року из става 1. овог члана, понуђач није дужан да потпише уговор што се неће сматрати одустајањем од понуде и не може због тога сносити било какве последице, осим ако је поднет благовремен захтев за заштиту права.

Ако понуђач којем је додељен уговор одбије да закључи уговор о јавној набавци, наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.

У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона.
19.  ПРАЋЕЊЕ РЕАЛИЗАЦИЈЕ УГОВОРА

Лице задужено за праћење и контролисање извршења уговорних обавеза је Давор Манојловић.
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